L.I. Claudia Selene
Nifiez Acosta

Fecha Nac: 15-Marzo-1986

Edad: 26 afios

Domicilio:
Curp:
Tel:
Email:
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Licenciada en Informatica

PERFIL: Dindmica, responsable, con capacidad de Direccién y participacion en
grupos de trabajo multi e interdisciplinarios que propongan soluciones integrales
en su entorno.

Conocimientos en Administracién, planeacion, habilidades y actitudes que
permiten identificar problemas para proponer soluciones y facilitar con ello la toma
de decisiones.

EXPERIENCIA PROFESIONAL

2011-2012, “ICATECH, (Instituto de Capacitacién- para el
Trabajo del Estado de Chihuahua)”C. Aldama #841, col. centro -
Tel. 473-75-19. i

Auxiliar Administrative.

= Responsable de control e Impresién de Diplomas foliados y Avalados por
la Secretaria de Educacion Pablica.

Armado de grupos escolares.

Elaboracion de oficios, credenciales y constancias a alumnos.

Atencién al publico en general.

Archivo de papeleria

Atencién a Instructores.

Elaboracion de recibos de nomina, contratos y oficios a los anteriores.
Supervision de cursos.(Toma de asistencia)

2002-2011 “ICHEA, (Instituto Chihuahuense de Educacién
para los Adultos)” C. Aldama Altos Biblioteca. Tel. 473-74-51.

Apoyo Técnico, Asesora

Responsable del laboratorio de computacién con equipo Macintosh.

Mantenimiento de la,Red local de cdmputo en equipos Macintosh.

Responsable de Administrar el uso del laboratoric de codmputo.

Imparticién de cursos de computo basico version Mac para la comunidad

en general.

= Responsable de los Médulos en linea del educando del instituto con fi negﬁ
de acreditacion. “

2008- 2009 “Darcons Constructora, SA de CV”

Residencia profesional.

= Desarrolio del proyecto ‘Analisis de puestos”

= Logro del objetivo del proyecto Andlisis de puestos estableciendo
funciones -de cada departamento al igual que cada puesto que 1o
conforma. ’

= Desarrollo de Manual de Operaciones.

2007- 2008 “Cyber Espacio, Renta de Computadoras”

Atencién al Cliente.

s Proporcionar Informacién acerca del Software Instalado en Equipos de
computo al cliente.
=  Responsable de Sala de Cémputo
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Formacion académica - ' ‘
2004-2009 PROFESION (Certificado)
INSTITUTO TECNOLOGICO DE DELICIAS

Paseo Tecnolégico Km. 3.5, Cd. Delicias, Chih.

2001-2004 PREPARATORIA (Certificado)
CBTA No. 147 ¢d Meoqui, Chihuahua
Carret. Panamericana km 1588

1998-2001 SECUNDARIA (Certificado)

SECUNDARIA TECNICA No. 39 cd Meogui, Chihuahua
C. Acacias y Ave.
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Otros datos

w Facilidad de Palabra
» Voluntaria en campafia Conductor Designado en “Proteccién civil”

= Servicio Social en el C-4(Centro de Control, Comando, Comunicacion y
Computo).




